Regulamin

wydawania e-Legitymacji, duplikatow e-Legitymacji oraz Swiadectw
szkolnych w Mlodziezowym Osrodku Socjoterapii w Lysej Gorze

§1

Postanowienia ogolne

E-legitymacja to plastikowa karta zgodna z ze specyfikacja zawartg w rozporzadzeniu
z 7 czerwca 2023 r., oraz z 7 grudnia 2024 w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych
i innych drukéw szkolnych, ktora od 13 lipca 2024r. zastapi dotychczasowa legitymacje
papierowa. Nowa e-Legitymacja bedzie po 12 lipca 2024r. wydawana tylko nowoprzyjetym
uczniom 1 w przypadku konieczno$ci wydania duplikatu. Wszystkie dotychczas wydane
papierowe legitymacje uczniowskie zachowuja wazno$¢ do ukonczenia szkoly przez ich

posiadaczy

§2

Zasady wydawania e-legitymacji szkolnej oraz ich duplikatow

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest
nieodptatnie. Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). Rodzic/opiekun prawny ucznia/petnoletni zobowigzany jest przesta¢ do sekretariatu
szkoty za posrednictwem skrzynki e-mail: sekretariat@mos.edu.pl zdjecie legitymacyjne lub
dostarczy¢ je osobiscie w wersji elektronicznej(pendrive, ptyta cd). W tresci lub tytule maila

prosze wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko wychowanka/ucznia.

Wymagania dotyczace zdjecia:

a) Plik w formacie JPG, JPEG.

b) Minimalne wymiary: 224x307 (szeroko$¢ x wysoko$¢) w pikselach (px) lub wicksze z
zachowaniem proporcji.

c) Obraz o rozdzielczos¢: 300 dpi.

d) Zdjgcie twarzy zajmujace ok 80% powierzchni w kolorze.



e) Wielko$¢ pliku: 2.5 MB.

W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang

danych oraz posiadang e-legitymacje.

2. W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
petnoletni uczen mogg wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie

duplikatu e-legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.
3. Wzér wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zatacznik nr 1) do

niniejszego Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;.

4. Rodzic/opiekun prawny ucznia/petnoletni zobowigzany jest przesta¢ do sekretariatu
szkoty za posrednictwem skrzynki e-mail: sekretariat@mos.edu.pl zdjecie legitymacyjne
lub dostarczy¢ je osobiscie w wersji elektronicznej(pendrive, ptyta cd). W tresci lub tytule
maila prosz¢ wpisa¢ imi¢ i nazwisko wychowanka/ucznia.
Wymagania dotyczace zdjecia:

a) Plik w formacie JPG, JPEG.

b) Minimalne wymiary: 224x307 (szeroko$¢ x wysoko$¢) w pikselach (px) lub
wigksze z zachowaniem proporcji.

e) Obraz o rozdzielczos¢: 300 dpi.
f) Zdjecie twarzy zajmujace ok 80% powierzchni w kolorze.

c) Wielkos¢ pliku: 2.5 MB.

5. Wysoko$¢ oplaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata

w wysoko$ci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnoreczno$ci podpisu).

6. Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe: Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii , numer

konta zataczony jest we wniosku
7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 14 dni roboczych.

8. Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych e-legitymacji
szkolnych.



9. Uczen potwierdza odbior duplikatu e-legitymacji wlasnorgcznym podpisem 1 wpisujac date

odbioru do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwrocic¢

do sekretariatu Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Lysej Gorze.

§4.

Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa, uczef lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora
Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy podac

przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:
- rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
- rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Wz6r wniosku o wydanie duplikatu $§wiadectwa stanowi (zalgcznik nr 2) do niniejszego

Regulaminu — do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

3. Do wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa nalezy dolaczy¢ dowod optaty za wydanie

duplikatu.

4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji

dokumentu).

5. Optate nalezy wnie$¢ na konto bankowe: Mlodziezowego Osrodka Socjoterapii w Lysej

Gorze nr. konta dostepny we wniosku.

6. Termin wydania duplikatu do 14 dni roboczych, jezeli przedloZzone podanie zawiera
wymagane informacje a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie¢

w szkole.
7. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,



- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore

podpisaty oryginatl §wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow,

- date wydania duplikatu,

- piecze¢ urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.

8. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca

do wydania duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest

mozliwe.

9. Wydany duplikat §wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow $wiadectw —
uczen lub absolwent potwierdza odbior duplikatu $wiadectwa wlasnorgcznym podpisem,
wpisujac date odbioru oraz seri¢ i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym.
W szczegbdlnych przypadkach duplikat przesylany jest droga pocztowa na wskazany we

whniosku adres.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu wydawania e- Legitymacji

Lysa Gora, dnia, ........ccoeeeneeee. 20....... r.

(Dane wnioskodawcy: imie i nazwisko adres zamieszkania)

Dyrektor
Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii

w Lysej Gorze

Whiosek o wydanie duplikatu e- Legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wydanie nowej e-legitymacji szkolnej. Oryginat legitymacji

szkolnej ulegt

(poda¢ okolicznosci np. zniszczenie lub zagubienie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomos$ci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢
oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje si¢ do

zwrocenia go do sekretariatu szkoty.
Zataczniki:
- potwierdzenie dokonania oplaty

- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis pelnoletniego ucznia/rodzicéw /opiekundéw prawnych)



OPLATA ZA WYDANY DOKUMENT: 9,00 zi,

KONTO, NA KTORE NALEZY DOKONAC WPLATY: Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii
w Lysej Gorze i PKO oddziat w Brzesku nr rachunku 40 1020 4984 0000 4502 0130 3742 z

dopiskiem: - ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ 1 nazwisko, klasa”

Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. — RODO informujg, iz administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Lysej Gorze. Inspektorem Mtodziezowego Osrodka jest
pani Agnieszka Szoftysek e mail iod.mos@grupafromat.pl Pani/Pana dane osobowe

przetwarzane beda w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ og6lnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktérym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypeknienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. Rozporzadzenie 16 czerwca Poz. 1120 oraz z 7
grudnia 2023 Poz 2653 w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow
szkolnych. odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa. Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane przez okres 5 lat. posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych
osobowych, prawo ich sprostowania, prawo do zadania ich usunigcia, prawo do Zadania
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jezeli
odrebne przepisy na to pozwalaja. posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana dane beda przetwarzane niezgodnie z
przepisami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane. podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych
kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)


mailto:iod.mos@grupafromat.pl

Zatacznik nr 2
do Regulaminu wydawania duplikatow §wiadectw

Lysa Gora, dnia, ........ccoeeeneee. 20....... r.

(Dane wnioskodawcy: imi¢ i nazwisko adres zamieszkania)

Dyrektor
Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii

w Lysej Gorze

Whiosek o wydanie duplikatu Swiadectwa

Prosz¢ o wydanie duplikatu $wiadectwa: ukonczenia szkoty, dojrzato$ci, promocyjnego.

(niepotrzebne skreslic)

Imie i nazwisko absolwenta w dniu otrzymania §wiadectwa

Do Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Lysej Gorze: Gimnazjum/ Szkota
Podstawowa/Szkota Branzowa I Stopnia, uczeszczatem w latach

(niepotrzebne skreli¢)
uczeszezatem/am w latach..............oooii
Ukonczytem/am szkote wroku ...
Swiadectwo otrzymatem/am w roku ..................cooeeiiii.l
Wychowawea moim byl/byla ... ..o

Oryginalt Swiadectwa ulegl. ...



(podac¢ okolicznosci, np. zniszczenie, zagubienie)

Jednoczesénie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢
oryginal dokumentu.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢ osobiscie,
przez upowazniong przeze mnie osob¢ na pismie lub pocztg listem poleconym pod wskazany
adres oraz o obowigzku wniesienia optaty w kwocie 26,00 ztotych na konto:

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Lysej Gorze 1 PKO oddziat w Brzesku nr rachunku
40 1020 4984 0000 4502 0130 3742

z dopiskiem “duplikat $wiadectwa”

Zataczniki:
1. Potwierdzenie dokonania wptaty

(czytelny podpis)

Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu §wiadectwa

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. — RODO informuje, iz: administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Lysej Gorze. Inspektorem Mlodziezowego Osrodka jest
pani Agnieszka Szoftysek e mail ijod.mos@grupafromat.pl Pani/Pana dane osobowe

przetwarzane beda w celu wystawienia duplikatu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r., Rozporzadzenie z 16 czerwca oraz z 7 grudnia
2023w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéow szkolnych. odbiorca
danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych na
podstawie przepisOw prawa. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do zadania ich usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jezeli odrgbne przepisy na to pozwalaja. posiada Pani/Pan
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana
dane beda przetwarzane niezgodnie z przepisami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane


mailto:iod.mos@grupafromat.pl

W sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane. podanie przez Pana/Panig danych
osobowych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt
z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



